CONSEJO DE CUENCA ﬂ
LERMA-CHAPALA C

CCRQ

MANUAL DE INTEGRACION, ORQANIZACI(')N Y
FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE CUENCA
DEL RiO QUERETARO

2023



MANUAL DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA

\'

Vi

Vil

Vil

IX

Xl

COMISION DE CUENCA DEL RiO QUERETARO

CONTENIDO

DISPOSICIONES GENERALES 3
DE LOS OBJETIVOS DE LA COMISION DE CUENCA 6
DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION DE CUENCA 6
DE LA ESTRUCTURA DE LA COMISION DE CUENCA 7
DE LAS ’FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LA 9
COMISION DE CUENCA

DE LAS SESIONES DE LA COMISION DE CUENCA 13
DE LA ASAMBLEA GENERAL DE USUARIOS 16
DE LOS COMITES DE USUARIOS Y DE SECTORES CIUDADANOS 18
DE LOS GRUPOS ESPECIALIZADOS DE TRABAJO 19
DE LA GERENCIA OPERATIVA DE LA COMISION DE CUENCA 20

TRANSITORIOS

Pagina 2 de 21



MANUAL DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
COMISION DE CUENCA DEL RiO QUERETARO

l.- DISPOSICIONES GENERALES

1.- El presente ordenamiento, tiene por objeto establecer el contenido del Manual
de Integracion, Organizacién y Funcionamiento de la Comisién de Cuenca del
Rio Querétaro, de conformidad con el articulo 13 BIS 3, fraccién XXIIl de la Ley de
Aguas Nacionales y en concordancia con la Reglas de Integracion, Organizacién y
Funcionamiento del Consejo de Cuenca del Rio Lerma Chapala.

Para efectos de este Manual se entendera por:

A. Asamblea General de Usuarios (AGU): Agrupacion conformada por los
representantes electos al interior de los Comités de Usuarios y de Sectores
Ciudadanos, asi como por los vocales usuarios y ciudadanos de la Comision
de Cuenca.

B. CEA: Comision Estatal de Aguas de Querétaro.

C. Comision de Cuenca: Comision de Cuenca del Rio Querétaro, érgano
auxiliar del Consejo de Cuenca Lerma Chapala.

D. Comité Directivo: Organo director de la Comisién de Cuenca del Rio
Querétaro, compuesto por la Coordinacion y la Secretaria Técnica.

E. Comités de Usuarios: Agrupaciones constituidas por usuarios de aguas
nacionales y sus bienes publicos inherentes, cuya concesion para el
aprovechamiento y/o permiso de descarga se ubique dentro de la cuenca.
Para la integracion de comités de usuarios se tomara en cuenta la
informacion del Registro Publico de Derechos de Agua, asi como la
preferencia de los usuarios para organizarse localmente (p. €j. por municipio,
por microcuenca, etc.)

F. Comités de Ciudadanos: Agrupaciones constituidas por personas que
comparten obijetivos, intereses o actividades especificas en materia de
recursos hidricos y su gestion integrada, tales como colegios de
profesionales, grupos académicos especializados y otras organizaciones de
la sociedad, cuya participacion enriquezca la planificacién y la gestidén de los
recursos hidricos. También se considera la integracién de comités que
agrupen a sectores de la sociedad en situacion de vulnerabilidad asociada a
la gestion del agua y los recursos naturales asociados al ciclo hidrolégico.
Los sectores ciudadanos que tendran representacion ante la Comision de
Cuenca seran definidos por el pleno de la misma.

G. CONAFOR: Comisién Nacional Forestal.
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. CONAGUA: Comision Nacional del Agua, Direccion Local Querétaro.

Consejo de Cuenca: Consejo de Cuenca Lerma Chapala.

Coordinacion: Persona fisica o moral que ostente el cargo vigente de
Coordinador(a) de la Comisién de Cuenca del Rio Querétaro, electo por
votacion de los integrantes de la misma, de acuerdo con lo establecido sobre
el particular en el presente Manual.

Cuenca: Cuenca del Rio Querétaro.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

. Gerencia Operativa: Organo funcional de la Comisién de Cuenca, con

funciones internas de caracter técnico, administrativo y juridico.

Grupo Especializado de Trabajo (GET): Grupo creado para atender, de
manera permanente o temporal, una linea de accion o problematica puntual,
integrado por vocales representantes de los tres ordenes de gobierno,
vocales usuarios y vocales ciudadanos que deseen participar, o cuya
participacion en el GET sea considerara como necesaria por la Comisién de
Cuenca.

. Invitado: Persona fisica, moral o dependencia gubernamental, convocada a

colaborar, de manera provisional en los trabajos de la Comision de Cuenca
y/o en sus grupos de trabajo. Los invitados tendran derecho a voz, pero no a
voto. También podran ser invitados observadores y afectados ambientales
para participar en la exposicion de casos especificos, alternativas
ciudadanas, etc. Toda invitacién, ya sea por iniciativa de la Comision de
Cuenca o mediante solicitud previa de los interesados en serlo, debera ser
consensuada en el pleno de la Comision de Cuenca, el cual definira sobre la
sesion o sesiones en las que tendra efecto la invitacién.

LAN: Ley de Aguas Nacionales.

Manual: Manual de Integracion, Organizacién y Funcionamiento de la
Comision de Cuenca del Rio Querétaro.

Municipios: Colén, Corregidora, EI Marqués, Huimilpan y Querétaro, del
estado de Querétaro.

PROFEPA: Oficina de Representacion en Querétaro de la Procuraduria
Federal de Proteccion al Ambiente.

Reglas: Reglas Generales de Integracion, Organizacién y Funcionamiento
del Consejo de Cuenca Lerma Chapala.

SADER: Oficina de Representacién en Querétaro de la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural.

Secretaria Técnica: Direccion Local Querétaro de la Comision Nacional del
Agua.
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W. SEDEA: Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Gobierno del estado de
Querétaro.

X. SEDESU: Titular de la Secretaria de Desarrollo Sustentable, Gobierno del
estado de Querétaro.

Y. SEMARNAT: Oficina de Representacion en Querétaro de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Z. Vocal Ciudadano: Representante de algun sector de la poblacion,
interesado en participar en la gestién integrada de la cuenca. Los Vocales
Ciudadanos seran electos al interior de sus respectivo Comité Ciudadano.

AA.Vocal Estatal: Cada uno de los titulares de las dependencias del gobierno
del estado de Querétaro, que participan de manera permanente en la
Comision de Cuenca.

BB.Vocal Federal: Cada uno de los titulares de las Oficinas de Representacion
en Querétaro, de las dependencias federales que participan de manera
permanente en la Comision de Cuenca, a excepcion de la Conagua, a
quien la LAN le otorga la funcion de Secretaria Técnica.

CC.Vocal Gubernamental: Representante de alguna entidad gubernamental,
obligado por mandato a participar en la gestion integrada de la cuenca, desde
su ambito de competencia. El vocal gubernamental puede corresponder al
nivel de gobierno federal, estatal o municipal.

DD. Vocal Usuario: Representante de usuarios de aguas nacionales, electo al
interior del Comité de Usuarios del que forma parte.

EE. Vocal Municipal: Cada uno de los Alcaldes de los municipios que forman
parte de la Comision de Cuenca.

2.- La Comision de Cuenca tiene como ambito territorial la cuenca hidroldgica Rio
Querétaro, que tiene una superficie de aportacion de 2,355.60 kilometros cuadrados, y se
ubica en la parte Centro Oeste del pais. Se encuentra delimitada al Norte por la
cuenca hidrolégica Rio La Laja 1, al Sur por la cuenca hidrolégica Rio Lerma 3, al
Este por la regién hidrolégica numero 26 Panuco, y al Oeste por la cuenca
hidrolégica Rio La Laja 2. Pertenece a la Region Hidrolégica Numero 12 Lerma-
Chapala. (DOF 19 abril 2010).

3.- En lo supletorio, son aplicables a este Manual, las disposiciones de las Reglas.
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Il.- DE LOS OBJETIVOS DE LA COMISION DE CUENCA

4.- La Comision de Cuenca, mediante la participacién de todos los actores de la
Cuenca, tendra como objetivos generales proponer en la programacién hidrica
acciones para:

a) Impulsar una cultura del agua que considere a este elemento como un bien

comun vital y escaso, de alto valor ecosistémico, cultural, alimentario, econdémico,
social, sanitario y de salud publica e indispensable para el mantenimiento de los
recursos naturales y el bienestar social.

b) Lograr el equilibrio entre oferta y demanda de agua en la Cuenca y acuiferos
para sus diversos usos y usuarios.

c) Fomentar el saneamiento de las subcuencas, barrancas, acuiferos y cuerpos
receptores de agua, asi como prevenir su contaminacion y corregir su deterioro.

d) Procurar la conservacion, preservacion y mejoramiento de los ecosistemas de
la Cuenca con los que el agua forma sistemas naturales indivisibles.

e) Promover el aprovechamiento sustentable del agua, su uso eficiente,
tratamiento y ahorro en los procesos.

lll.- DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION DE CUENCA

5.- La Comisién de Cuenca, para el ejercicio de las funciones que en su caracter
de 6rgano auxiliar del Consejo de Cuenca, le concede el articulo 13 BIS 3 de la
LAN, gestionara el apoyo financiero, material y humano entre sus integrantes para
la ejecucion de los programas y acciones que se aprueben por este dérgano
colegiado.

6.- Para orientar y conducir el desarrollo hidrico de la Cuenca, la Secretaria
Técnica pondra a disposicién de los integrantes de la Comisién de Cuenca y
sectores sociales que asi lo soliciten, la informacién publica relativa a los planes y
programas que formule en el ejercicio de su funcién y que atafian a la Cuenca.

7.- El Director Local en Querétaro de la CONAGUA, en términos del articulo 13 de
las Reglas, acreditard a los Vocales Usuarios de Aguas Nacionales y a los
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Vocales Ciudadanos e informara a la Comisién de Cuenca y al Consejo de
Cuenca.

La acreditacion se hara mediante oficio emitido por el Director Local Querétaro de
la CONAGUA, previa integracion de un expediente en el que en lo conducente
contenga:

a) Identificacion Oficial.
b) Copia del acta de la reunién del comité de usuarios o del sector ciudadano
en la que fueron electos, o escrito en el que la organizacién o institucién de

procedencia le designe para participar en la Comision de Cuenca, sefialando el
acta en la que su adhesion como vocal se haya votado por el pleno de la misma.

IV.- DE LA ESTRUCTURA DE LA COMISION DE CUENCA

8.- En términos del Articulo 57 de las Reglas, la Comision de Cuenca adoptd una
estructura inicial de 29 integrantes con derecho a voz y voto™:

Integrantes con derecho a voz Derecho a voto
Coordinador (1)
Secretario Técnico 1
Vocales Federales 4
Vocales Estatales 3

5
6
9

Vocales Municipales
Vocales Usuarios
Vocales Ciudadanos

TOTAL 28-29

> Un Coordinador, responsabilidad a cargo de quien resulte electo en sesion
de la Comisioén de Cuenca, a través de un proceso acorde con lo establecido
sobre el particular en las Reglas.

> Un Secretario Técnico, responsabilidad a cargo de la CONAGUA.

1 Sj en una eleccién, ganara una persona externa a la Comisién de Cuenca, la estructura basica, de 28
integrantes, asciende a 29.
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> Vocales Federales, responsabilidad a cargo de las Oficinas de
Representacion en Querétaro de SADER, SEMARNAT, PROFEPA vy
CONAFOR.

> Vocales Estatales, responsabilidad a cargo de SEDEA, CEA y SEDESU.

> Vocales Municipales, responsabilidad a cargo de las Presidencias
Municipales de Colén, Corregidora, El Marqués, Huimilpan y Querétaro.

Para ser representante del sector gubernamental la persona asignada debe contar
con un cargo institucional que le permita una participacion formal dentro de las
atribuciones de la Comision.

> Vocales de los Usos en Acuacultura, Agricultura, Industrial, Pecuario,
Publico Urbano y en Servicios.

En caso de llevar a cabo una votacién, y en el supuesto de que la CEA
representara al uso publico urbano, se evitara la emision de un doble voto
(como vocal gubernamental y como vocal usuario).

> Vocales de los Sectores Sociedad Organizada, Académico, Agricola
Social, Equidad de Género, Juventud, Pueblos Originarios, Grupos
Ambientalistas, Asociaciones Profesionales y Organizaciones
Promotoras del Desarrollo Sustentable.

Para ser representante vocal de los sectores ciudadanos, es necesario acreditar:
> Experiencia en los temas de la competencia de la Comision de Cuenca

> Trabajo previo demostrado en los temas de la competencia de la Comision
de Cuenca

> Vinculacién vigente y activa con el sector social a representar
> No estar ejerciendo cargos publicos durante el periodo de representacion
> No tener afiliacion vigente a partidos politicos

Las representaciones ciudadanas se pueden proponer por cualquier integrante
activo de la Comision y deberan aprobarse en sesion ordinaria.
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La votacion de las personas representantes de las vocalias se hara una vez
presentado el perfil y acreditados los requisitos.

Cada vocalia contara con una persona titular y de una a dos personas suplentes,
con el objetivo de facilitar y garantizar la participacién del sector en la Comisién.
Con independencia de la integracién de la vocalia, para el proceso de votacion de
los acuerdos, se considerara solamente un voto por vocalia.

Esta estructura inicial podra modificarse, con fines de adaptacion a cambios futuros
en el Padron de Usuarios de Aguas Nacionales existentes en la Cuenca,
modificaciones en la estructura de lo s érdenes de gobierno, asi como para el
enriquecimiento de la participacion ciudadana en la gestion integrada del agua en
la cuenca. Los cambios se realizaran previo acuerdo tomado en sesion de la
Comisién de Cuenca y acataran lo dispuesto en la LAN, Articulo 13 BIS, en materia
de Proporcion de Representacion.

En los casos en los que, por motivos extraordinarios, la Comisién de Cuenca
designe, vote y apruebe a las personas vocales de algun sector, debera primar en

su seleccion la perspectiva de género.

V.- DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LA
COMISION DE CUENCA

9.- Corresponde al Coordinador:

a) Representar a la Comisién de Cuenca por un periodo de tres afios con
posibilidad de presentar su candidatura para reelegirse por una unica ocasion.

b) Fomentar la formulacion e implementaciéon de programas e instrumentos de
gestion hidrica en la Cuenca.

c) Gestionar la concurrencia de recursos financieros ante instancias
gubernamentales o privadas.

d) Presidir y participar con voz y voto, ademas de tener voto de calidad en caso
de empate, en las sesiones de la Comision de Cuenca.

e) Designar por escrito a un suplente.
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f) Proponer en coordinacién con el Secretario Técnico, la fecha de celebracion y
el orden del dia de las sesiones de la Comision de Cuenca.

g) Convocar, directamente o a través del Secretario Técnico, a las sesiones de
la Comision de Cuenca.

h) Fomentar el cumplimiento de los acuerdos de la Comision de Cuenca.

i) Coordinar en términos generales el cumplimiento de las funciones concedidas
a la Comision de Cuenca en el Articulo 13 BIS 3 de la LAN.

10.- Corresponde al Secretario Técnico:

a) Fomentar la participacién de la Comisién de Cuenca en la programacion
hidrica de la Cuenca.

b) Participar activamente, en el ambito de su competencia, en la formulacién e
instrumentacién de programas e instrumentos de gestion hidrica en la Cuenca.

c) Integrar el inventario de estudios y proyectos especificos de la Comision de
Cuenca.

d) Gestionar la concurrencia de recursos financieros ante instancias
gubernamentales y privadas.

e) Acreditar a los Vocales Usuarios y de los Sectores Ciudadanos.

f) Informar al Coordinador y demas integrantes de la Comision de Cuenca,
sobre los avances en el cumplimiento de los acuerdos establecidos.

g) Convocar en coordinacion con el Coordinador de la Comision de Cuenca a
sesiones ordinarias o extraordinarias.

h) Participar con voz y voto en las sesiones de la Comisién de Cuenca.

i) Designar por escrito a un suplente para los casos de ausencia.
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j) Organizar la logistica para la realizacion de las sesiones ordinarias o
extraordinarias, asi como elaborar las actas correspondientes.

k) Asegurar las condiciones de participacion efectiva y transparencia dentro de
las sesiones de la Comisidén de Cuenca.

I) Recibir, organizar y distribuir la documentacion, propuestas e informes, de y
hacia los integrantes de la Comisién de Cuenca.

m) Integrar y mantener actualizado el archivo de la Comisién de Cuenca, el cual
debera contar como minimo:

e El directorio actualizado de la Comisién de Cuenca
e Original de las actas de las sesiones

n) Asumir las funciones del Coordinador de la Comisién de Cuenca en los casos
de ausencia de éste y de su suplente.

o) Promover acuerdos al interior de la Comision de Cuenca cuando exista duda,
confusién o desacuerdo respecto al alcance o sentido de este Manual y en los

casos no previstos en el mismo.

p) Fomentar el cumplimiento de los acuerdos de la Comisiéon de Cuenca.

11.- Corresponde a los Vocales Federales, Estatales y Municipales:

a) Representar a la dependencia o institucién durante el periodo que indique su
designacion y es por tiempo indefinido, hasta que se realice una nueva
designacion por parte de la dependencia o institucion.

b) Ser portavoces ante la Comisiéon de Cuenca, de las propuestas, opiniones,
compromisos y acuerdos que promueva.

c) Participar activamente en el analisis, formulacién, aprobacion, seguimiento y
evaluacion de programas e instrumentos de gestion hidrica en la Cuenca.
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d) Respaldar la ejecucién de programas y acciones para mejorar la gestion
hidrica de la Cuenca.

e) Proporcionar los estudios, datos e informacion con que cuenten y que sean
necesarios para la programacién hidrica de la Cuenca.

f) Gestionar la concurrencia de recursos financieros ante la instancia
gubernamental que representa.

g) Participar con voz y voto en las sesiones de la Comision de Cuenca.
h) Designar a su suplente.

i) Desarrollar las acciones que le sean encomendadas por la Comisiéon de
Cuenca.

j) Podran coordinar y participar en los Grupos de Trabajo, a los que se integren.
k) Fomentar el cumplimiento de los acuerdos de la Comisién de Cuenca.
12.- Corresponde a los Vocales Usuarios y de los Sectores Ciudadanos:

a) Ser portavoces ante la Comisiéon de Cuenca, de las propuestas, opiniones,
compromisos y acuerdos que promueva entre sus representados.

b) Participar activamente en el analisis, formulacion, aprobacion, seguimiento y
evaluacion de programas e instrumentos de gestion hidrica en la Cuenca.

c) Respaldar la ejecucion de programas y acciones para mejorar la gestion
hidrica de la Cuenca.

d) Proporcionar los estudios, datos e informaciéon con que cuentan y que sean
necesarios para la programacioén hidrica de la Cuenca.

e) Gestionar la concurrencia de recursos financieros ante instancias
gubernamentales o privadas.

Pagina 12 de 21



MANUAL DE INTEGRACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
COMISION DE CUENCA DEL RiO QUERETARO

f) Representar ante la Comisién de Cuenca a los usuarios por tipo de uso y a
los sectores ciudadanos, durante un periodo de tres afios con la posibilidad de
ser reelectos por una unica ocasion.

g) Atender las sesiones de la Comision de Cuenca y participar en las mismas
con voz y voto, haciendo eco de las opiniones del comité al que representan.

h) Designar a sus suplentes.

i) Desarrollar las acciones que le sean encomendadas por la Comisiéon de
Cuenca.

j) Podran coordinar y participar en los Grupos de Trabajo a los que se integren.
k) Fomentar el cumplimiento de los acuerdos de la Comisién de Cuenca.

1) Promover la comunicacion con sus representados, eligiendo la via mas posible
y conveniente, para difundir actividades y suscitar posibles apoyos participativos.

13.- Corresponde a todos los vocales, gubernamentales, usuarios y ciudadanos,
informar a la Secretaria Técnica, a la brevedad posible, en caso de verse en la
necesidad de dimitir a su cargo honorario. La notificacion se hara por escrito con
copia a la dependencia a la que representa o a la Asamblea General de Usuarios.
En caso de que algun vocal desatendiera recurrentemente sus funciones sin
justificacion, incluida la de atender a las convocatorias de sesion, la Secretaria
Técnica pondra a consideracion del pleno la opcion de destituir al vocal en falta, y
de asi acordarse, se solicitara a la dependencia correspondiente, o en su caso, a la
Asamblea General de Usuarios, el nombramiento de un nuevo representante.

VI.- DE LAS SESIONES DE LA COMISION DE CUENCA
14.- En las sesiones de la Comision de Cuenca, se trataran los asuntos
relacionados con el desarrollo hidrico de la Cuenca. Los asuntos que se podran

tratar indistintamente son los siguientes:

a) La participaciéon de los tres 6rdenes de gobierno y de los usuarios de aguas
nacionales y de los sectores de la Sociedad Civil, a través de la Comision de
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Cuenca, en la formulacion, aprobacion, instrumentacién, seguimiento,
actualizacion y evaluacion de la programacion hidrica de la Cuenca, en términos
de la fraccion V del Articulo 13 BIS 3 de la LAN.

b) La creacion y/o extincion de grupos de trabajo.
c) El establecimiento de prioridades para la Cuenca

d) La aprobacién de programas de trabajo orientados hacia el cumplimiento de
los objetivos de la Comision de Cuenca y su seguimiento.

e) La distribucidn de responsabilidades o cargas de trabajo entre los integrantes
de la Comisién de Cuenca.

f) La aprobacion del Manual de Integracion, Organizacion y Funcionamiento de
la Comision de Cuenca y su modificacion o actualizacion.

g) Los temas y asuntos que a juicio de la Comision de Cuenca sean relevantes
para el desarrollo de la Cuenca.

No seran materia de atencion los asuntos que se presenten y no correspondan al
ambito territorial de la Cuenca.

15.- La Comisidon de Cuenca se reunira previa convocatoria suscrita por el
Coordinador o el Secretario Técnico, cuando menos tres veces al aio.

16.- Las sesiones ordinarias seran convocadas por escrito, por lo menos con 20
dias naturales de anticipacion, sefalando el lugar, fecha, hora y la propuesta de
orden del dia. Las sesiones extraordinarias seran convocadas por escrito con 10
dias naturales de anticipacion como minimo.

En el caso de asuntos del orden del dia que no hayan sido acordados en la reunién
previa, éstos se deberan informar al envio de la convocatoria y se contara con 5
dias habiles para manifestar observaciones. En caso de no recibirse, se considerara
como aprobado el orden del dia. En caso de que la Secretaria Técnica sugiera
modificaciones al orden del dia comunicado en la convocatoria, los cambios
sugeridos deberan informarse, justificarse y someterse a aprobacion del pleno al
inicio de la sesion.
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La minuta y listado de acuerdos de cada sesion seran firmados por los asistentes
durante la siguiente sesion ordinaria.

17.- Las sesiones presenciales se llevaran a cabo alternadamente, siempre que sea
posible, en los municipios que forman parte de la Comisién de Cuenca. Las
sesiones virtuales consideraran, dentro de su organizacién, la identificacion de
necesidades de acceso a espacios y a herramientas electrénicas para atender la
convocatoria de sesion; asi como las posibles opciones para solventar dichas
necesidades.

Las sesiones seran presenciales, salvo en los casos en los que sobrevenga una
causa de fuerza mayor o asi se acuerde en el pleno de la Comisién. Las personas
vocales deberan asistir de manera presencial y podran solicitar asistir de manera
remota unicamente en las siguientes excepciones:

a. Cuando la persona vocal, por motivos extraordinarios, se encuentre temporal
o permanentemente fuera del pais.

b. Cuando ninguna de las personas vocales representantes de un sector esté
en posibilidades de asistir presencialmente a alguna sesion cuyo orden del
dia atafa directamente a la conformacion, funcionamiento o programa de
trabajo de la vocalia en cuestidén y, por ende, su ausencia resulte relevante
para el correcto desarrollo de la sesion.

En ningun caso, se podra facilitar o autorizar asistencia remota de ningun integrante
de la Comision de Cuenca en casos no previstos por las clausulas de excepcion.

16.- Para que la Comision de Cuenca pueda sesionar validamente, se requerira
de la asistencia del Coordinador y/o del Secretario Técnico y de la asistencia de la
mayoria de los vocales. El quérum legal se conformara por dos terceras partes de
los integrantes en activo, es decir, por quienes no hayan dejado de participar en las
actividades de la Comisién de Cuenca por mas de dos sesiones, de manera
injustificada. El oficio de convocatoria a sesion debera definir que, en caso de no
alcanzar el quérum legal para sesionar, se cita en segunda convocatoria media hora
después y la sesidn se realizara con los integrantes que concurran y sus acuerdos
seran validos para todos los miembros de la Comision de Cuenca.
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Las solicitudes de invitados a las sesiones de la Comision de Cuenca se recibiran
por escrito a través de la Gerencia Operativa, que contara con un plazo de 5 dias
habiles para confirmar de recibido, con copia a los integrantes de la Comisién de
Cuenca para su conocimiento. Los integrantes de la Comisiéon de Cuenca contaran
con otros 5 dias habiles para manifestar lo que consideren. Dependiendo de la
urgencia, se determinara si fuera necesaria una sesion extraordinaria ejecutiva para
definir la respuesta a la solicitud o bien si ésta se ventila durante la siguiente sesion
ordinaria. En los casos en los que, por motivo justificado, los promoventes soliciten
participar en la sesidén inmediata posterior, se debera desahogar la decision de
respuesta de manera previa y en sesion extraordinaria. La decision de admision de
una invitacion debera determinarse por votacion, cuyo resultado se informara al
solicitante dentro de los 3 dias habiles posteriores a la fecha en la que haya sido
tomada.

En los casos en los que la invitacion provenga de la Comisién de Cuenca, el
integrante de la misma debera proponerla dentro del orden del dia para su
aprobacion. Una vez aprobada se procedera a formalizar la invitacién a quien
corresponda. La invitacidbn se puede proponer por cualquier integrante de la
Comisién de Cuenca.

17.- Los acuerdos de la Comision de Cuenca se estableceran preferentemente por
consenso y en segundo término por mayoria de votos. En caso de empate, el
Coordinador hara uso de su voto de calidad. El proceso de votacion, asi como su
resultado deberan quedar asentados en el acta correspondiente.

VII.- DE LA ASAMBLEA GENERAL DE USUARIOS

18.- La Secretaria Técnica promovera la constitucion e instalacion de la Asamblea
General de Usuarios.

19.- La Asamblea General de Usuarios estara integrada por los usuarios
representantes de los diferentes usos y de los sectores ciudadanos, que hayan sido
elegidos por sus respectivos Comités, los cuales participaran con voz y voto.

20.- El Presidente y el Secretario de Actas de la Asamblea General de Usuarios,
duraran en su encargo tres afnos y seran electos por mayoria de votos de entre sus
integrantes y podran ser reelectos. Podran ser removidos en cualquier tiempo por
acuerdo de la mayoria de los integrantes de la misma.
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Los cargos de Presidente y Secretario de Actas seran honorificos, por lo que no
recibiran remuneracion alguna.

21.- La Asamblea General de Usuarios sesionara ordinariamente cuando menos
una vez al ano, y de manera extraordinaria las veces que sea convocada por su
Presidente. A las sesiones de eleccion, reeleccién o ratificacién de vocales se
debera invitar a representantes de la Direccidon Local de la Comision Nacional del
Agua en Querétaro y del gobierno del estado.

Las convocatorias deberan ser por escrito y contener como minimo el lugar, hora,
fecha y la orden del dia de la sesidn, y deberan ser firmadas invariablemente por el
Presidente de la Asamblea General de Usuarios.

Las convocatorias deberan emitirse cuando menos con 10 dias naturales de
anticipacién y con el apoyo de la Gerencia Operativa se procedera a su distribucién,
confirmacion de recepcion y confirmacién de asistencia.

22.- En caso de ausencia del Presidente en una sesiéon de la Asamblea General, el
Secretario de Actas asumira para esa sesion las funciones del Presidente. En forma
analoga en caso de ausencia del Secretario de Actas, el Presidente asumira las
funciones del Secretario de Actas. En ausencia de ambos directivos, el Gerente
Operativo del Consejo con la anuencia de los presentes coordinara los trabajos de
la Asamblea con base en el Orden del Dia propuesta por el Presidente al momento
de lanzar la convocatoria.

En el caso de quedar vacantes los cargos de Presidente de la Asamblea o del
Secretario de Actas, se procedera a una nueva eleccion en la siguiente sesion de la
Asamblea.

23.- En las sesiones de la Asamblea General de Usuarios podran participar con voz
y voto todos los Usuarios representantes titulares o suplentes de los diferentes usos
y de los sectores de la Sociedad que hayan sido electos por sus respectivos
Comités.

24.- En sesidon de la Asamblea General de Usuarios, se elegira o reelegira por
mayoria de votos a los Vocales representantes por cada Tipo de uso del agua en la
Cuenca y a los Vocales de los diferentes sectores de la Sociedad Civil,
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representados en la Comision de Cuenca. Los vocales usuarios y ciudadanos
continuaran en su encargo hasta tanto se realice la renovacion o reeleccion
correspondiente.

25.- Cuando la representacion recaiga en una persona moral, el representante legal
comunicara por escrito al Presidente de la Asamblea y a la Secretaria Técnica, la
designacion de la persona fisica que la representara. Cualquier cambio de
representante debera ser informado en los mismos términos.

El suplente de la persona fisica representante de persona moral, podra ser
designado indistintamente por la persona moral o por la persona fisica. Cuando la
representacion recaiga en personas fisicas, estas designaran directamente a su
suplente.

VIIl.- DE LOS COMITES DE USUARIOS Y DE SECTORES CIUDADANOS

26.- Los Comités de Usuarios y Sectores Ciudadanos constituyen la forma de
organizacion de los usuarios de aguas nacionales y de las agrupaciones de la
sociedad, para participar en la Comision de Cuenca. Cada Comité agrupa a los
usuarios de determinado uso del agua o a los integrantes de agrupaciones
ciudadanas interesadas en participar en la gestion integrada de los recursos hidricos
de la Cuenca, presentes en el ambito territorial de la misma.

En virtud de que la cantidad de usuarios, o en su caso, de ciudadanos, pudiera
variar considerablemente entre los Comités, la forma de organizarse queda a su
eleccion, con el compromiso de garantizar una comunicacién efectiva al interior del
Comité, con lo cual se logre recabar la opinion de todos y se logren consensos que
puedan llevarse ante la Comision de Cuenca.

27.- Se formalizara el establecimiento de los Comités de Usuarios y de Sectores
Ciudadanos, mediante acta que se levantara con la participacion de la Direccion
Local Querétaro de la Conagua, en la que se hara mencién de los usuarios y
agrupaciones ciudadanas que participan, lo que se hara constar en la eleccion de
los correspondientes representantes por Comité.

28.- Son funciones y obligaciones de los Comités de Usuarios y de Sectores
Ciudadanos:
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a) Participar, desde su perspectiva, en la descripcidn de la problematica hidrica
de la Cuenca, asi como en la definicidn y aplicacién de soluciones.

b) Promover, difundir y coordinar la participacion de todos los usuarios del agua
por uso y sector ciudadano.

c) Contribuir al cumplimiento de acuerdos tomados por la Comision de Cuenca.

En lo procedente, son aplicables a estos Comités, las disposiciones en la materia
que forman parte de las Reglas.

IX.- DE LOS GRUPOS ESPECIALIZADOS DE TRABAJO

29.- Para la implementacion de sus acuerdos y programas de trabajo, asi como la
ejecucion de actividades especificas y particularmente para cumplir con los
objetivos de la Comision de Cuenca, se contara con el apoyo de Grupos
Especializados de Trabajo.

El Secretario Técnico sera el responsable de dar seguimiento al programa de
trabajo de los GET, y de procurar los medios necesarios para el cumplimiento de
los compromisos asumidos en las reuniones de los Grupos de Trabajo.

30.- Los Grupos Especializados de Trabajo elaboraran sus programas de trabajo
anual, e informaran a la Comisién de Cuenca los avances y resultados.

Los Grupos Especializados de Trabajo se conformaran por representantes de la
Comisién de Cuenca.

Los resultados y avances en los programas de trabajo de los Grupos Especializados
de Trabajo seran la materia prima de los informes anuales de la Comision de
Cuenca.

31.- Se considera esencial la existencia de los Grupos Especializados de Trabajo
de Saneamiento y de Planeacion. En caso de ser necesaria la creacién de otro
grupo, se presentara la propuesta debidamente sustentada a la consideracién de la
Comisién de Cuenca, la que podra acordar la creaciéon o la necesidad de allegar
mayor informacion.
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X.- DE LA GERENCIA OPERATIVA DE LA COMISION DE CUENCA

32.- La Gerencia Operativa es un organo funcional de la Comisiéon de Cuenca,
que conforme a la LAN tiene funciones internas de caracter técnico, administrativo
y juridico.

Los integrantes de la Comisién de Cuenca promoveran la implementacion de
esquemas coordinados de financiamiento que permitan dotar oportunamente a la
Gerencia Operativa de los recursos humanos, materiales y econdmicos,
necesarios para cumplir con su funcion.

Para garantizar la correcta aplicacion de los recursos aportados para el
funcionamiento de la Gerencia Operativa y sus resultados, los aportantes
establecerdn en cada caso los mecanismos de seguimiento y evaluacion
pertinentes a través de un Comité Técnico de Seguimiento y Evaluacion, constituido
por quienes participen en la firma del Convenio de Apoyo Operativo
correspondiente, sujeto a rendicion de cuentas de la Comisién de Cuenca en su
conjunto.

33.- La integracion, organizacion, funcionamiento y resultados de la Gerencia
Operativa se hara del conocimiento de la Comisién de Cuenca para su validacion,
mediante la presentacién de los informes de avances.

El programa de trabajo de la Gerencia Operativa debera estar asociado al
programa de trabajo de la Comisién de Cuenca y particularmente de los Grupos
Especializados de Trabajo, que es donde se instrumentan los resultados de la
Comisién de Cuenca.

34.- La Gerencia Operativa tendra a su cargo:

a) Apoyar a la Comision de Cuenca en el seguimiento y cumplimiento de sus
compromisos y acuerdos y el de los Grupos de Trabajo.

b) Apoyar a la Comision de Cuenca en la capacitacion técnica, administrativa y
juridica de sus integrantes.

c) Promover la participacion de los usuarios y sectores de la Cuenca a través de
los correspondientes vocales, a efecto de lograr una mayor representatividad.
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d) Promover la concurrencia de recursos, mediante donativos o aportaciones de
particulares o a través de los programas institucionales para avanzar en el
cumplimiento de los objetivos de la Comision de Cuenca.

e) Apoyar la realizacién de las sesiones y reuniones de trabajo de la Comision
de Cuenca y de sus Grupos Especializados de Trabajo.

f) Presentar su programa de trabajo e informe de actividades anual.

g) Apoyar a los Grupos Especializados de Trabajo en el desarrollo de sus
actividades, a fin de contribuir al logro de los objetivos para los cuales fueron
creados.

h) Realizar cualquier actividad, en el ambito de su competencia, que le
encomiende la Comision de Cuenca.

Xl.- TRANSITORIOS:

Primero.- Este Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion formal por
acuerdo en el pleno de la Comisién de Cuenca.

Segundo.- En tanto se dan las condiciones para establecer la Gerencia Operativa
de la Comision de Cuenca, el Coordinador y/o el Secretario Técnico designaran un
enlace para que coordinadamente con la Gerencia Operativa del Consejo de
Cuenca Lerma Chapala, se ejecuten las actividades inherentes.
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